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PROTOCOLLO ACCESSO 

EDUCATORI E/O TERAPISTI IN ORARIO CURRICULARE 

 

PREMESSA 
La scuola è una comunità educante, che accoglie ogni alunno nello sforzo quotidiano di costruire condizioni 

relazionali e situazioni pedagogiche tali da consentirne il massimo sviluppo della personalità.  

 

Al fine di consentire un miglior perseguimento degli obiettivi previsti nel percorso formativo-didattico ed 

educativo degli alunni/e con disabilità, che frequentano la Scuole dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado 

dell’I.C. di Santu Lussurgiu è consentito l’intervento di operatori esterni, quali terapisti ed educatori, per attività 
di osservazione e di supporto agli alunni, nell’ambito dell’alleanza educativo- formativa stabilita tra tutte le parti 

interessate. 

 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

 
I principali riferimenti normativi e documentali sono i seguenti: 

 

Costituzione 1.1. Art. 3 ed Art. 34   Il diritto allo studio è un principio garantito 

costituzionalmente. L’art. 34 Cost. dispone infatti che 

la scuola sia aperta a tutti. In tal senso il Costituente 

ha voluto coniugare il diritto allo studio con il 

principio di eguaglianza di cui all’art. 3 Cost. 

L’articolo in questione, al primo comma, recita: «tutti 

i cittadini hanno pari dignità sociale e sono uguali 

dinanzi alla legge, senza distinzione di sesso, di razza, 

di lingua, di religione, di opinioni politiche, di 

condizioni personali e sociali 

L. 104/1992 art 13(1) Enti locali, organi scolastici e ASL stipulano accordi 

di programma. Tali accordi sono finalizzati alla 

predisposizione, attuazione e verifica congiunta di 

progetti educativi, riabilitativi e di socializzazione 

individualizzati, nonché a forme di integrazione tra 

attività scolastiche e attività integrative 

extrascolastiche. (D. Lgs 297/1994, art.315) 

L. 104/1992, art. 13(2) Obbligo per gli Enti locali di fornire, nelle scuole di 

ogni ordine e grado, assistenza per l’autonomia e la 

comunicazione personale degli alunni con handicap 

fisici o sensoriali (D. Lgs 297/1994, art.315 

L. 124/1999, art.8 Ai collaboratori scolastici è attribuita la competenza 

dell’assistenza materiale nella scuola, intendendo per 

assistenza materiale l’accompagnamento dell’alunno 

da fuori a dentro la scuola e all’interno dei suoi locali, 

l’accompagnamento ai servizi igienici e relativa 

pulizia 
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Convenzione ONU per i diritti   della disabilità”   Rettificata con la Legge n. 18 del 3 marzo 2009, il 

“modello sociale della disabilità”       e introducendo i 

principi di non discriminazione, parità 

di   opportunità, autonomia, indipendenza con 

l'obiettivo di conseguire la piena inclusione sociale, 

mediante il coinvolgimento delle stesse persone con 

disabilità e delle loro famiglie delle persone con 

disabilità 

 

 

FINALITÀ  

L’assistenza educativa per gli alunni con disabilità si inquadra nel più generale obiettivo del Progetto Educativo 

Individualizzato che la scuola e le agenzie territoriali formulano in sinergia al fine di promuovere l’integrazione 

dell’alunno nella sua interezza e specificità potenziando capacità di autonomia personale e comunicativa 

all’interno e all’esterno della scuola. Il servizio di assistenza educativa scolastica si sostanzia nell’insieme degli 

interventi svolti a favore degli alunni con disabilità fisica e/o psichica e/o in condizione di svantaggio, attestata 

dai servizi preposti, attraverso attività di supporto finalizzate allo sviluppo di autonomie, all’acquisizione di 

competenze ed all’inclusione. Tali attività hanno luogo ordinariamente nei plessi scolastici in cui i minori sono 

inseriti o, laddove espressamente previsto nel progetto educativo. 

 

 

DESTINATARI 

I destinatari del servizio di assistenza educativa personalizzata nelle scuole sono gli alunni/studenti che abbiano 

le seguenti caratteristiche: 

 • Disabilità certificata da appositi Enti ed Organismi come previsto da normativa in vigore;  

• Gravi difficoltà comportamentali e di adattamento dettate da grave disagio sociale o situazione di svantaggio 

socio‐culturale. 

 

MODALITÀ DI REALIZZAZIONE DEL SERVIZIO  

La funzione dell’assistenza educativa scolastica è quella di favorire il benessere e la crescita educativa del minore 

con disabilità e/o in condizione di svantaggio all’interno del gruppo classe e/o scuola, in particolare, quella di 

supportare, consolidare e sviluppare:   

1) le competenze relazionali, sociali e comunicative;  

2)  le autonomie personali e la cura del sé;   

3)  l’integrazione col gruppo dei pari e con gli adulti.   

 

 Gli ambiti di intervento dell’assistenza educativa scolastica sono:  

• supporto all’integrazione scolastica dell’alunno con disabilità; 

 • supporto agli apprendimenti scolastici dell’alunno con disabilità (affiancamento e accompagnamento nei 

percorsi didattici concordati con il team docente); 

 • collaborazione con gli insegnanti e gli altri soggetti coinvolti nell’intervento dell'alunno con disabilità 

(partecipazione alla programmazione, partecipazione a incontri con insegnanti e specialisti);  

• accompagnamento nei viaggi di istruzione.  

L’accompagnamento alle gite scolastiche spetta prioritariamente all’insegnante di sostegno, con l’eventuale 

presenza dell’assistente educatore.  

La funzione del personale ad esso dedicato è quella di fornire un supporto educativo, “ad personam”, 

intervenendo nel campo delle competenze dell’alunno con disabilità e/o in condizione di svantaggio, delle 
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sue relazioni sociali e delle sue autonomie personali. In relazione al progetto educativo individualizzato, il 

supporto, che generalmente si configura come intervento individuale in ambito scolastico, può in alcuni casi 

particolari essere inteso come intervento socio‐educativo in piccolo gruppo.   In considerazione della natura 

educativa delle prestazioni in cui si sostanziano gli interventi da erogare, restano di competenza degli Istituti 

scolastici il raggiungimento degli obiettivi didattici. È necessario che l’intervento di assistenza socio‐

educativa scolastica preveda una progettualità integrata ai fini del raggiungimento e realizzazione del 

progetto educativo individualizzato. Il servizio di assistenza educativa scolastica potrebbe prevedere sia ore 

destinate all’intervento diretto con l’utenza sia ore destinate a momenti di programmazione, verifica, 

coordinamento formazione e supervisione (attività indiretta).    

 

 

a) ATTIVITÀ DIRETTA CON L’UTENZA   Si intende la prestazione di carattere educativo espletata a 

diretto contatto con gli utenti, sia nell’orario scolastico che per la partecipazione a gite e/o momenti formativi 

e ludici organizzati dalla scuola. Tutto ciò all’interno del monte ore definito nel rispetto degli obiettivi 

previsti dal progetto individualizzato ed a seguito di una specifica autorizzazione del servizio sociale 

comunale, d’intesa con il servizio specialistico di riferimento e della famiglia. 

 

 b) ATTIVITÀ INDIRETTA   Si intendono tutte quelle attività funzionali all’attuazione dell’intervento, così 

come individuate nei singoli Progetti Educativi Individualizzati (P.E.I.), finalizzate alla programmazione, 

verifica, coordinamento e supervisione specialistico di riferimento.  

 

• incontri con il team che ha in carico l’alunno in sede di GLO; 

 • incontri di programmazione del team docente quando espressamente si programmano attività ed interventi 

che coinvolgono l’alunno; 

 • incontri specificatamente programmati con i genitori alla presenza dell’insegnante di sostegno e/o di 

classe.  

 

 c) ASSENZE DELL’ALUNNO Il servizio di assistenza scolastica è reso dall’assistente educatore nei giorni 

di apertura delle scuole secondo l’organizzazione delle stesse e l’effettiva presenza dell’alunno. 

   In caso di assenza comunicata dalla famiglia al coordinatore del servizio (e alla scuola) l’educatore non 

presterà servizio. 

 

d) USCITE SUL TERRITORIO   Uscite didattiche: l’accompagnamento degli alunni nelle uscite didattiche 

compete alla Scuola mediante l’insegnante di sostegno o un insegnante del consiglio di classe.   L’assistente 

educatore può partecipare alle uscite didattiche, in aggiunta all’insegnante individuato ma dovrà presentare 

specifica liberatoria alla scuola. 

 

 

IMPEGNI DELLE FIGURE ESTERNE 

 

Il terapista e/o l’assistente specialistico si impegnano a: 
● collaborare con gli insegnanti di classe ad affiancare il docente di sostegno durante l’orario scolastico. 

Il monte ore e la tabella oraria settimanale sarà organizzata in base a quanto deliberato e approvato in 
sede di GLO secondo le indicazioni del PEI  e il percorso didattico dell’alunno. 

●  rispettare l’etica deontologica professionale che caratterizza tutte le figure che operano in contesti 
educativi . 

●  garantire il rispetto della normativa sulla privacy in riferimento a tutte le informazioni e dati non 
potranno riferire, elaborare e/o utilizzare, informazioni, foto e filmati di  cui verranno in possesso, 
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relative agli alunni/e, ai docenti, al personale della scuola e all’organizzazione del sistema scolastico 
dell’I. C. 
(Vedere le raccomandazioni specifiche sul sito al link https://www.icsantulussurgiu.edu.it/informativa-
privacy/ ) 

 

● collaborare con gli insegnanti e i collaboratori scolastici così da tutelare l’integrità fisica 

dell’alunno/studente e assicurare il miglior svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata 

scolastica ( Vedere le raccomandazioni specifiche sul sito al 

link:https://www.icsantulussurgiu.edu.it/wp-content/uploads/2022/09/Circ-n.25-Vigilanza-

raccomandazioni-per-il-personale-e-i-genitori-.docx.pdf ) 
si riporta il punto specifico  (f) La vigilanza degli alunni diversamente abili. La vigilanza sui minori portatori di disabilità gravi, 

particolarmente imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitati ad autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata 

dall’insegnante di sostegno o da altro docente della classe, eventualmente coadiuvato da un assistente all’autonomia/ 

educatore o dal collaboratore scolastico quando necessario). 

 
 L’obbligo di vigilanza del minore rimane sempre in capo al docente presente e non può essere delegato a nessuna 

altra figura che non può quindi procedere in autonomia in contravvenzione al Regolamento di Istituto. 

● rispettare il regolamento d'istituto relativo all’uso dei cellulari e di altri dispositivi elettronici in quanto 
elemento di disturbo per sé e per gli altri oltre che espressamente vietato dalla legge (Vedere le 

raccomandazioni specifiche sul sito al link .https://www.icsantulussurgiu.edu.it/wp-

content/uploads/2021/03/Guida-rapida-docenti-IC-Santu-Lussurgiu.pdf) 
 

● garantire che le attività di osservazione avvengano nelle modalità più discrete possibili, al fine di non 

interferire nelle attività della classe di appartenenza dell’alunno/a. 

● garantire la puntualità in orario di servizio, è un elemento di qualità del servizio scolastico che deve 
essere raggiunto con una piena collaborazione di tutte le componenti. Al momento dell’ingresso 
l’educatore o terapista deve, in ottemperanza alla normativa, registrarsi all’ingresso a scuola in un 
apposito registro. 

 

ISTITUZIONE SCOLASTICA 

 La scuola, referente per la famiglia rispetto al percorso scolastico, si impegna a: 

 • Garantire all’assistente educatore la possibilità di lavorare sentendosi parte del medesimo contesto socio‐

educativo e a promuovere una efficace e sinergica collaborazione tra gli insegnanti di classe, l’insegnante di 

sostegno, l’assistente educatore e la famiglia nella stesura e realizzazione del Progetto Educativo 

Individualizzato 

• Promuovere incontri di programmazione e di verifica, tramite i GLO, tra insegnanti della classe, assistente 

educatore e famiglia;  

• Partecipare ai momenti di verifica con i servizi specialistici. 

  

SI CONVIENE CHE 

 
al fine di regolamentare l’accesso degli operatori esterni, nel rispetto delle normative vigenti, si considerano 

necessarie e indispensabili le seguenti azioni, affidate alla responsabilità delle diverse componenti del rapporto 
educativo: 

 

GRUPPO DI LAVORO 

La richiesta, presentata dalla famiglia dell’alunno con disabilità, di accesso di operatori esterni per attività di 
osservazione e di intervento a supporto, verrà discussa in sede di GLO o durante una riunione tecnica con il 
team degli insegnanti. Nella stessa riunione verrà definita in tutte le sue fasi la progettualità da mettere in atto, 
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con la partecipazione di tutti gli attori previsti: famiglia, docenti, operatori sanitari pubblici e/o accreditati e/o 
privati. 

 

GENITORI 

Presentano istanza di accesso del terapista e/o educatore a scuola. 

 

TERAPISTA E/O EDUCATORE 

Nel caso in cui il terapista o l’educatore devono proporre uno specifico e breve intervento, è necessario 
elaborare un progetto operativo (su carta intestata in caso di appartenenza ad un’Associazione), che dovrà 
contenere le indicazioni concordate con i docenti nella riunione tecnica o nella riunione del GLO, in merito a: 

‐ Finalità, obiettivi, interventi 

‐ Durata del percorso 

‐ Giorno ed orario di accesso/i 

‐ Garanzia di flessibilità organizzativa 

Il progetto dovrà essere sottoscritto anche dai genitori dell’alunno/a. 

 
Ricevuta l’autorizzazione all’accesso, il terapista e/o educatore o il Servizio sociale/tutore legale è tenuto a 
inviare agli Uffici di Segreteria (oric80600g@istruzione.it) la seguente documentazione : 

 

‐    copia di un documento d’identità 

‐ liberatoria che solleva l’I.C.S. da qualsiasi responsabilità in ordine a infortuni o sinistri accidentali che 

coinvolgano a qualunque titolo l’operatore come parte lesa. 

‐ dichiarazione di rispetto della normativa sulla privacy in riferimento a tutte le informazioni di cui verrà 

in possesso, relative agli alunni/e, ai docenti, al personale della scuola e all’organizzazione del sistema 
scolastico dell’IC. (Mod B). 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Acquisirà: 

‐ esprimerà l’autorizzazione all’accesso in forma scritta, che verrà comunicata tramite gli Uffici di 
Segreteria, nei precedenti alla data di accesso. 

 
 

Per l’accesso a scuola per incontri tecnici con il personale della scuola, sono necessarie e indispensabili 
le seguenti azioni da mettere in atto: 

‐ i genitori ed il terapista e/o educatore, presenteranno la richiesta motivata dell’incontro  

‐ l’Istituzione Scolastica, comunicherà data e orario dell’incontro, anche telefonicamente; 

‐ il Dirigente Scolastico/ il coordinatore procederà alla convocazione scritta dei partecipanti all’incontro; 

‐ la componente docente verbalizzerà in forma scritta la seduta- 

 

INFORMAZIONI Sul nostro sito web http://www.icsantulussurgiu.edu.it/ 
 sono consultabili, per ulteriori chiarimenti e/o approfondimenti, i documenti della scuola. In particolare si 
chiede di prendere visione dei Regolamenti e del PTOF.  
 

 

 
Il presente Protocollo accesso di educatori e/o terapisti  in orario curriculare, è uno strumento gestionale e 
di garanzia per la privacy e la sicurezza. 
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                                                                                            LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

            Dott.ssa Patrizia Atzori 
           (Firma autografa omessa ai sensi 

            dell’art. 3 del D.Lgs. n° 39/1993) 
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Mod. B  

DICHIARAZIONE da compilare a cura del terapista/educatore 

 

 
_ l _ sottoscritt _ si impegna a non divulgare notizie, informazioni, 

valutazioni e/o dati sensibili di cui venisse a conoscenza durante la permanenza nell’Istituto, in base 

alla legge 196/2003 e al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

_ l _ sottoscritt _ solleva altresì l’Amministrazione Scolastica da qualsiasi responsabilità in ordine a 

infortuni o sinistri accidentali come parte lesa. 

 

 

 

Data  Firma 

 

 

 

 
 

L’Istituto Comprensivo Statale di Santu Lussurgiu fa presente che i dati personali forniti dal…. 

Sig./Sig.ra , identificato/a tramite documento di 

riconoscimento, saranno oggetto di trattamento ai sensi e per gli effetti della legge 196/2003 e in base 

alla legge 196/2003 e al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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REGISTRO EDUCATORI E SPECIALISTI 
SCUOLA INFANZIA ☐  SCUOLA PRIMARIA ☐ SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO ☐ 
 

PLESSO: __________________________ 
 

MENSILITÀ: ______________________     anno______________ 
 

DATA ORARIO INGRESSO ORARIO USCITA FIRMA 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 
 

   
 

 

 

IL calendario deve essere depositato all’ingresso della scuola nella postazione dei collaboratori e firmato 
giornalmente 

 

                                                                                                                    Numero pagina __________ 
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