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Alla cortese attenzione l  

dei Docenti 
dell personale ATA 

alla DSGA 
 

Atti-Sito 

OGGETTO: Convocazione OO.CC -incontro ATA e altre riunioni  dal 1° all’11 settembre 2025 

Le riunioni e gli incontri si svolgeranno nel giorno, nella modalità e negli orari riportati in tabella:  

Lunedì 1° 
settembre 2025 

 

Incontro personale ATA e DSGA in presenza in 
sede centrale a Santu Lussurgiu, sala riunioni 
 
dalle ore 8 alle ore 9.15 
 
dalle 08.30/08.45 circa il personale amministrativo 
potrà riprendere il servizio negli uffici  

1. Avvio anno scolastico, saluti della Dirigente e della 
DSGA 

2. PTOF/vigilanza/ sicurezza/privacy/servizio  

Presa di servizio, documentazione: scaricare, compilare e 
firmare  i moduli presenti  sul sito nella sezione “Personale”  
(Modulistica Presa di servizio – IC Santu Lussurgiu ) e 
inoltrarlo on line alla mail oric80600g@istruzione.it  

 I CS dopo la riunione si sposteranno nelle sedi 
provvisoriamente assegnate 

Incontro Referenti di Plesso presenza sede 
centrale 
dalle ore 09.00  

Accordi preliminari - 1° incontro nuovo anno scolastico  

Incontro con i nuovi docenti presso la sede 
centrale a Santu Lussurgiu ingresso da via Frati 
minori 
 
dalle ore 10:00 alle 11.00  

-​ colloquio con la dirigente 

Presa di servizio, documentazione, indicazioni: 

scaricare, compilare e firmare  i moduli presenti  sul sito 
nella sezione “Personale” ( Modulistica Presa di servizio 
– IC Santu Lussurgiu ) e inoltrarlo on line alla mail 
oric80600g@istruzione.it  entro il 1° settembre 2025 

Collegio unitario Docenti n.1: 

-​ in presenza a Santu Lussurgiu, sala riunioni, 
con ingresso da piazza Bartolomeo Meloni  
(fronte giardini) 

 
ore 11.30-12.30  
 
Per il personale non di ruolo dell’Istituto  
Presa di servizio, documentazione, indicazioni: 

scaricare, compilare e firmare  i moduli presenti  
sul sito nella sezione “Personale” ( Modulistica 
Presa di servizio – IC Santu Lussurgiu ) e 
inoltrarlo on line alla mail oric80600g@istruzione.it  
entro il 1° settembre 2025 

 

1.​ Avvio anno scolastico, saluti della Dirigente, 
presentazione nuovi docenti 

2.​ Approvazione ultimo verbale anno scolastico 
precedente 

3.​ PTOF/vigilanza/ sicurezza/privacy 
4.​ Progetto/protocollo accoglienza 
5.​ Prospettive di miglioramento rispetto a formazione, 

comunicazione scuola-famiglia,valutazione/ didattica 
e organizzazione  

6.​ Utilizzo cellulare a scuola 
7.​ Utilizzo diario cartaceo/consegna compiti RE 
8.​ Prime indicazioni progettuali (orientamento,ed.civica, 

lingua sarda, ambiente,, criteri viaggi e visite 
guidate…) 

9.​ Attivazione mail d’istituto per nuovo personale 
10.​ Servizio sportello digitale 
11.​ Ferie personale al 30/06 
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Martedì 2 
settembre 2025 

Collegio Docenti unitario n. 2  

-​ in presenza a Santu Lussurgiu, sala riunioni, 
con ingresso da piazza Bartolomeo Meloni  
(fronte giardini) 

 

dalle ore 09:00 alle ore 11:30 

1.​ Approvazione verbale Collegio n.1 
2.​ Attribuzione incarichi collaboratori del Dirigente 

scolastico, primo e secondo collaboratore (art 25 
comma 5 D.Lgs 165/2001), referenti di plesso  

3.​ Divisione dell’anno scolastico (quadrimestri, trimestri, 
trimestre+pentamestre). 

4.​ Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
(autorizzazioni al personale docente per l’esercizio 
della libera professione art. 508 del Testo Unico 
D.Lgs 297/94 e art. 53 D.Lgs 165/01). 

5.​ Comunicazioni  Formazione privacy /PNRR 
6.​ Modalità di comunicazione delle circolari 
7.​ Criteri per la formulazione dell'orario delle lezioni 
8.​ Criteri per l'assegnazione dei docenti alle classi 
9.​ Delibera di adesione generale  per l’a.s 25/26 alle 

azioni del PON 
10.​ Istituzione e composizione GLI 
11.​ Istituzione del Gruppo Sportivo d’Istituto 
12.​  Approvazione Progetti Scuola Attiva Kids e Scuola 

Attiva Junior 25-26 
13.​ Individuazione aree Funzioni Strumentali e Referenti 
14.​ Individuazione tutor docenti in anno di prova 
15.​ Individuazione componenti Gruppo Transizione 

Digitale ( con formazione specifica) 
16.​ Individuazione criteri predisposizione Piano annuale 

attività 
17.​ Disponibilità tutor per tirocinanti 
18.​ Responsabili laboratori e palestre 
19.​ Criteri Viaggi d’istruzione e visite guidate 

 Collegio n. 3 Dipartimenti per ordine di scuola 

-​ in presenza a Santu Lussurgiu, sala riunioni 
e altre aule 

 

dalle ore 11.30 alle ore 13.00 

Divisi per ordine di scuola:  
Viaggi di istruzione e uscite didattiche  con 

predisposizione progetti come da modelli sul sito in 
“Le carte della scuola”: 

Modulistica Personale Scolastico – IC Santu Lussurgiu 
1)​  per plesso primaria dalla 1^ alla 4^ 
2)​  per classi parallele dalla 5^primaria alla 3^ 

secondaria di 1°grado 

Mercoledì 3 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
09:00-12:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

Giovedì 4 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
09:00-12:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

 
Giovedì 4 
settembre 2025 
 

Gruppi di lavoro on line 

-​ sede Santu Lussurgiu:  docenti infanzia ore 
12.00/13.00 

-​ sede Cuglieri: docenti infanzia ore 11.30/12.00 

1.​ Formazione sezioni 

Collegio Docenti n.4: 

-​ on line  
 
ore 15.00   Infanzia 
ore 15.30 Secondaria 1°grado Primaria 
ore 16.30-18.30  primaria  

1.​ Assegnazione docenti alle classi/sezioni 
2.​ Nomina coordinatori/segretari 
3.​ Distribuzione oraria discipline  

 

Venerdì 5 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
09:00-12:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

Venerdì 5 
settembre 2025  

Incontri didattico-informativi classi ponte 
ore 16-17:30  
on line 

Consigli di classe 1^ secondaria 1°grado(a.s 24-25) e team 
classe 5^primaria (a.s 24-25) per le classi ponte:   
lavori in verticale concernenti confronto e scambio 
informazioni su alunni in entrata scuola secondaria 
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Incontri didattico-informativi classi ponte 
 
ore 17:30-19:00 
on line 

Consigli di intersezione ultimo anno (a.s 24-25) e  team di 
classe 1^primaria per le classi ponte:   
lavori in verticale concernenti: confronto e scambio 
informazioni su alunni in entrata scuola primaria. 
(Prevedere colloquio con scuole private) 

 -​  

 

Sabato 6 
settembre 2025 

Collegio Docenti n.5: 

                                   Incontro unitario ore 09.00 

 
      Articolazione operativa del Collegio Docenti ( 

per dipartimenti e aree disciplinari… 
 

-​ in presenza a Santu Lussurgiu 
con ingresso da via Frati Minori  
( uso aule scuola primaria e secondaria di 1° grado) 
 
 
ore 09.30/11.30 sezioni per ordine di scuola 
 
ore 11.30/13.00 per disciplina in verticale (infanzia- 
primaria-secondaria) 
 

1.​ Approvazione verbali collegio docenti n.4 
2.​ Conferma aree nuovo PTOF 

 

 
-​ Progetti disciplinari e in verticale con particolare 

attenzione alle strategie per il miglioramento dei livelli 
di apprendimento (D.lgs 62/2017, art 3, comma 2 e art 
6 comma 3) 

-​ Bozza schede progettuali con attenzione agli importi a 
carico del FIS come da modelli sul sito in “Le carte 
della scuola”: 

Modulistica Personale Scolastico – IC Santu Lussurgiu 
-​ Prove di verifica condivise,  calendario, griglie di 

valutazione 
-​  Inizio anno progetto accoglienza 

 
( Il referente preparerà un breve verbale che contenga in 
sintesi oltre al giorno, orario di inizio e fine, presenze e 
assenze, attività incontro da inoltrare in segreteria per la 
firma sigillo digitale) 

Lunedì 8 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
09:00-12:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

Lunedì 8 
settembre 2025 

 

Incontri didattico-informativi docenti 
 
sede centrale a Santu Lussurgiu 
 
ore 10-12 
(Registrazione presenze a cura del coordinatore) 

1.​ Incontri docenti per analisi  certificazioni alunni e 
documenti per predisposizione PEI e PDP 
(verificare con la segreteria alunni a cura del 
coordinatore per la condivisione)   

-​ Programmazione incontri dei docenti e genitori per 
conoscenza e GLO  (richiesta disponibilità e 
calendarizzazione  entro ottobre 

-​ prevedere il coinvolgimento del cs quando necessario 
per pdp e pei 

Martedì 9 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
09:00-12:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

Mercoledì 10 
settembre 2025 

Collegio Docenti n.6: 

-​ in presenza a Santu Lussurgiu, sala riunioni, 
con ingresso da piazza Bartolomeo Meloni  
(fronte giardini) 

 

dalle ore 09.00 alle ore 10.30 

1.​ Approvazione verbali sedute plenarie precedenti 
2.​ Proposta di criteri per la partecipazione dei docenti ai 

colloqui scuola-famiglia (art. 29 comma 4 CCNL 
29/11/2007). 

3.​ Elezioni OO.CC  - Consigli 
classe/interclasse/intersezione 

4.​ Ora alternativa alla Religione Cattolica. 
5.​ Individuazione componenti NIV per RAV-PDM-PTOF 
6.​ Approvazione del piano annuale delle attività 
7.​ Aggiornamento PAI e modalità di rilevazione bes  
8.​ Individuazione docenti Funzione Strumentale e 

Referenti  

Rispettivi plessi lavoro docenti  sino alle 13.00 Predisposizione classi e  attività di accoglienza 

Giovedì 11 
settembre 2015 

Corso di formazione ore 9-12 
-​ in presenza presso aula informatica 

scuola primaria Santu Lussurgiu 
 

Utilizzo e risorse del Registro elettronico Axios  
(Registrazione presenze a cura del formatore) 
 
Il corso è richiesto per nuovi docenti che non conoscono 
Axios e i docenti che vogliono potenziare le loro 
competenze col Registro Axios. 
L’incontro sarà tenuto dalla FS per il Registro elettronico  
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(in particolare si consiglia la presenza di tutto il  personale dell’ 
infanzia per la compilazione relativa ai campi d’esperienza/assenze 
ed esportazione) 

Docenti non impegnati nella formazione sul RE 
nei rispettivi plessi 
ore 09-12 

Organizzazione materiali/attività accoglienza 
plessi/calssi 

Incontri DS con 
le famiglie e 
docenti 
disponibili  

Lunedì 8 settembre 2025 ore 16.00/17.00 infanzia, primaria e secondaria di 
1° grado Santu Lussurgiu -aula riunioni 

Martedì 9 settembre 2025 ore 16.00/17.00  primaria e secondaria di 1° grado 
Bonarcado - andito scuola secondaria 

Mercoledì 10 settembre 2025 ore 16.00/17.00  primaria e secondaria di 1° grado 
Seneghe-aula riunioni 

Giovedì 11 settembre 2025 ore 16.00/17.00 infanzia, primaria e secondaria di 
1° grado Cuglieri -aula riunioni 

Giovedì 18 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
16:00-19:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

Venerdì 19 
settembre 2025 

Corso online "Intelligenza Artificiale e didattica" 
16:00-18:00 

Docenti iscritti sulla piattaforma FUTURA entro il 01/09/15 
ore 08.30 

 Il segretario verbalizzante cortesemente segnalerà con sollecitudine in segreteria il nominativo dei docenti assenti al 
Collegio 
I verbali delle sedute dovranno essere  inviati a oric80600g@istruzione.it per la verifica la firma digitale sigillo e 
l’archiviazione 

Le attività on line si svolgeranno sulla piattaforma Meet dello spazio Google Workspace d’Istituto, il link/codice d’accesso 
verrà condiviso nel RE 

 
 
Le comunicazioni relative alle assenze dalle riunioni  andranno comunicate anticipatamente via mail a 
oric80600g@istruzione.it e successivamente giustificata. 

 
 
Si coglie l’occasione per formulare a tutto il personale, un sereno e proficuo anno scolastico 

Il link alla circolare è visibile anche dal           
 

                                                                                                   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                                                                                                       Dott.ssa Patrizia Atzori 
                                                                                                                                                                            Firma autografa omessa  
                                                                                                                                                            ai sensi dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993                                 
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