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Alla cortese attenzione 
del personale docente  

 
al/alla DSGA 

Atti-Sito Web-Registro Elettronico 
 

OGGETTO: Docenti - predisposizione e firma di approvazione PEI e PdP anno scolastico 2025-2026 
 
Al fine di garantire il successo formativo di ognuno, essere una scuola inclusiva, 
competente,  che  sappia leggere e riconoscere i bisogni dei suoi alunni e le 
differenze che li caratterizzano, disponendo di strumenti e risorse concreti da 
utilizzare nella progettazione e nella realizzazione di interventi che  garantiscano il 
successo formativo di ognuno  (rielaborazione da Unesco, 1994); 
con riferimento a quanto previsto dalla normativa vigente in materia di inclusione 
scolastica e a quanto elaborato nel nostro Istituto; 
 facendo seguito alla presa visione dei documenti avvenuta nel mese di settembre 

da parte di tutto il team docenti della classe; 
 ricordando la necessità di assoluta riservatezza; 
  Si illustrano di seguito le disposizioni relative all’oggetto,  già evidenziate durante gli organi collegiali e il 
gruppo informale del sostegno/inclusione. 
 

PEI Preso atto del  Decreto Ministeriale n. 153 del 1° agosto 2023 - 
Decreto Ministeriale n. 153 del 1° agosto 2023 - Miur  
-​ il calendario degli incontri del GLO predisposto dalla Funzione 

strumentale deve essere perfezionato previo contatto con la 
famiglia, possibilmente garantendo la presenza degli specialisti, 
educatori o altre figure che possono essere da supporto per la 
piena realizzazione del Piano. 

-​ i docenti di sostegno/classe consultano i genitori/tutori 
-​ si raccordanoi con FS strumentale o DS al fine di contattare il 

neuropsichiatra di riferimento per proporre il calendario ed 
accogliere eventuali proposte di modifica. 

-​  
Il PEI è redatto su piattaforma SIDI, Le operazioni di redazione e 
approvazione si concludono, di norma entro il 30 ottobre. La 
segreteria ha già predisposto l’accesso col profilo di editor dei docenti 
di riferimento.  
La firma avviene tramite invio dalla piattaforma SIDI su Firma Sigillo 
con autenticazione CIE/SPID nei tre step iniziale, intermedio, finale. 

PdP per DSA ai sensi della 
L.170/2010 

Come disposto dal D.M. 5669/2011, applicativo della L. 170/2010; 
circolare del Miur del 27/12/2012, il Consiglio di classe/team docenti è 
tenuta a predisporre il Piano Didattico Personalizzato (P.D.P.) per gli 
alunni con certificazione di DSA ( disturbo evolutivo specifico).  
Tale Piano Didattico Personalizzato deve essere riformulato ogni anno 
scolastico e deve contenere gli obiettivi disciplinari e le metodologie 
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didattiche previste, fare riferimento alle indicazioni esplicitate nelle 
certificazioni mediche di ciascun alunno, presenti nel fascicolo 
depositato in segreteria, e prevedere opportune misure compensative 
e dispensative da adottare nel corso dell’anno scolastico in corso, che 
consentano agli alunni interessati di conseguire gli obiettivi previsti. 
 
Elaborazione PDP:  incontro di presentazione scuola/famiglia; 
accordo tra i docenti per la sua predisposizione;  stesura finale e 
sottoscrizione del documento tra docenti e genitori. 
 
Per gli alunni già in possesso di un PDP dallo scorso anno, è 
necessario l’aggiornamento e l'approvazione entro ottobre. 
 
Per le nuove certificazioni il PDP va prodotto entro ottobre e 
comunque, solo per situazioni motivate, previa informazione della 
Dirigente,entro novembre. 
 
Per le certificazioni presentate dal mese di ottobre in poi ci si attiverà 
nel più breve tempo possibile. 
 
Firma PDP: Inviare il documento finale in segreteria in formato PDF 
per protocollo e caricamento su Firma Sigillo SIDI.  

PDP per altri disturbi evolutivi 
specifici (disturbi diagnosticati 
da medici specialisti di norma 
neuropsichiatra infantile, o 
psichiatra) 
❖​ disturbo dell'attenzione e 

dell'iperattività (ADHD F90); 
❖​ deficit del linguaggio (F80), 
❖​ deficit delle abilità non 

verbali, 
❖​ deficit della coordinazione 

motoria (F82), 
❖​ il funzionamento 

intellettivo/cognitivo limite 
(casi in cui il QI è compreso 
tra 71 e 84 - circa il 13,6% 
della popolazione), 

❖​ disturbi dello spettro autistico 
lieve (che non rientrano nella 
Legge 104/1992). 

Tutti gli studenti per i quali  abbiamo una certificazione hanno diritto al 

Piano Didattico Personalizzato (PDP) che descriverà gli interventi 

didattici individualizzati e personalizzati. 

Elaborazione PDP:  incontro di presentazione scuola/famiglia; 
accordo tra i docenti per la sua predisposizione;  stesura finale e 
sottoscrizione del documento tra docenti e genitori. 
 
Per gli alunni già in possesso di un PDP dallo scorso anno, è 
necessario l’aggiornamento e l'approvazione entro ottobre. 
 
Per le nuove certificazioni il PDP va prodotto entro ottobre e 
comunque, solo per situazioni motivate, previa informazione della 
Dirigente,entro novembre. 
 
Per le certificazioni presentate dal mese di ottobre in poi ci si attiverà 
nel più breve tempo possibile. 
 
Firma PDP: Inviare il documento finale in segreteria in formato PDF 
per protocollo e caricamento su Firma Sigillo SIDI 

Altre tipologie di PDP 
La nostra scuola predispone i 
PDP in presenza: 
❖​ certificazione medica per 

patologia(diabete/deambulaz
ione/…) 

❖​  alunni stranieri che non 
parlano l’italiano 

❖​ alunni per i quali il team 
docenti ha predisposto e 
condiviso con genitori/tutori  
una scheda di 
segnalazione ( da rinnovare 
ogni anno se il problema 

Elaborazione PDP:  incontro di presentazione scuola/famiglia; 
accordo tra i docenti per la sua predisposizione;  stesura finale e 
sottoscrizione del documento tra docenti e genitori. 
 
Per gli alunni già in possesso di un PDP dallo scorso anno, è 
necessario l’aggiornamento e l'approvazione entro ottobre. 
 
Per le nuove certificazioni il PDP va prodotto entro ottobre e 
comunque, solo per situazioni motivate, previa informazione della 
Dirigente,entro novembre. 
 
Per le certificazioni presentate dal mese di ottobre in poi ci si attiverà 
nel più breve tempo possibile. 
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persiste e non è stato preso 
in carico dalla famiglia) 

Firma PDP: Inviare il documento finale in segreteria in formato PDF 
per protocollo e caricamento su Firma Sigillo SIDI 
 

 
 
I modelli per la predisposizione sono disponibili sul sito nell’area La Scuola - Le carte della Scuola: 
Modulistica Personale Scolastico – IC Santu Lussurgiu 
 

Il link alla circolare è visibile anche dal                                
                                                                                                   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                       Dott.ssa Patrizia Atzori 
                                                                                                                                                                     Firma autografa omessa ai sensi  
                                                                                                                                                                      dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993                                  
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