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Al personale docente
Sito Web-Registro Elettronico

OGGETTO: Predisposizione e consegna Piano annuale di lavoro classe e docente 2025/2026

Al

Al fine di favorire una piu snella elaborazione dei piani e un omogeneo reperimento dei dati importanti si
propongono dei modelli (come tali adattabili alle proprie esigenze) reperibili in “Le carte della
scuola”>Modulistica docenti

- Modello Piano di lavoro iniziale e finale docente — IC Santu Lussurgiu

Nel rammentare il termine per la consegna del Piano annuale docente per il mese ottobre e il Piano
annuale classe per i Consigli di novembre, si informa che la consegna medesima avverra, come ormai di
consueto, esclusivamente in formato digitale mediante I'usuale procedura, ovvero la deposizione nel RE del
file della programmazione individuale compilato e convertito in formato pdf, seguendo la procedura qui di
seguito descritta.

1. Predisporre il piano annuale/progettazione/programmazione.

2. Convertire il file in formato pdf.

3. Accedere al proprio account del RE e selezionare il pulsante blu “MATERIALE DIDATTICO

E COLLABORA” dal “Menu Veloce”

4. Selezionare la scheda arancione “Materiale didattico e Link”.

5. Generare una nuova cartella, intitolandola: “A.S. 2025/2026 — Programmazione docente ...
— Classe ...”

6. Impostare la condivisione con il Coordinatore di Classe e con tutti i docenti della classe

di pertinenza.

ATTENZIONE verificare scrupolosamente che sia condivisa esclusivamente con i docenti
del Consiglio al fine di tutelare 'opportuna riservatezza e diffusione di dati sensibili.
Chiedere supporto alla FS se necessario

7. Aggiungere, come nuovo contenuto della nuova cartella, il file della programmazione individuale,
gia convertito in formato .pdf, selezionando “SI” per la condivisione.

Il Coordinatore di Classe avra cura di verificare la consegna di tutte le programmazioni della classe di
propria pertinenza.

PIANO ANNUALE DI LAVORO DELLA CLASSE Per il completamento del Piano di lavoro della classe, i
Coordinatori, come previsto dall’odg dei Consigli, avranno tempo sino ai Consigli di Classe di novembre,
durante i quali esso verra illustrato alle componenti elette dei rappresentanti dei Genitori, ed eventualmente
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integrato con i possibili suggerimenti o proposte delle rappresentanze suddette. Successivamente ai
Consigli medesimi, i Coordinatori avranno cura di allegare il file del Piano di lavoro di classe al verbale del
CdC medesimo.

In caso di assenza del coordinatore sara cura del team provvedere alla stesura e caricamento del Piano
annuale di lavoro della classe successivamente alla data dell'incontro dei Consigli.

DOCENTI IMPEGNATI SUL POTENZIAMENTO

Prevedere un’apposita scheda progetto per particolari attivita: italiano L2, attivita di inglese
recupero/preparazione alla certificazione internazionale...

Di seguito una illustrazione grafica a cura della FS, prof. Puggioni Roberto
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